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为贯彻落实中办、国办《关于做好新时期教育对外开放工作的若干意见》有

关精神，进一步优化出国留学服务，提高国家公派出国留学人员管理服务水平，

根据《教育部办公厅关于切实做好国家公派出国留学管理信息平台推行应用工作

的通知》（教财厅函[2017]5 号）和教育部财务司《关于启用国家公派出国留学

管理信息平台有关工作的通知》（教财司函[2017]171 号）要求，充分发挥国家

公派出国留学管理信息平台（以下简称信息平台）在做好国家公派出国留学人员

选派、在外管理、回国特别是奖学金发放等相关工作中的重要作用，国家留学基

金委按照信息平台相关业务流程，针对不同用户（角色）编写了系统使用手册。 

本册供国家公派出国留学人员使用。 
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2.1 浏览器设置及系统登录 

（一）浏览器初始设置 

1、请使用 IE9、IE10、IE11版本浏览器，打开后选择“工具”-- > “Internet

选项” -- >“隐私”选项卡，取消勾选“启用弹出窗口阻止程序”,点击“确定”，

保存配置内容。 

2、打开“工具”-- > “兼容性视图设置”，点击“添加”按钮，将 csc.edu.cn

添加至兼容性视图网站。 

（二）系统登录 

请 在 IE 浏 览 器 兼 容 模 式 下 访 问 信 息 平 台 ， 登 录 地 址

“http://apply.csc.edu.cn ”，国内登录页面如图 2- 1所示。 

 

图 2- 1国内登录页面 

如果留学人员申请时所选受理机构为驻外使（领）馆教育处（组），点击“海

外申请人入口”链接可跳转至海外登录界面。海外申请人登录入口如图 2- 2所示。 
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图 2- 4找回账号页面 

 

图 2- 5找回密码页面 
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注：“抵达日期”应填最近一次以公派留学身份的护照入境时间。 

需特别注意的是，留学人员若发现留学单位对应的教育处（组）有误，请及

时向基金委反馈，操作如下：（1）点击“反馈CSC”按钮，等待网页弹窗；（2）

在弹窗对话框内选择正确的“应报到教育处组”，“附加说明”内详细描述相应

情况；（3）确认无误后点击“反馈 CSC”向基金委提交。如图 3- 3 所示。基金

委管理员收到信息后会及时处理，完毕后邮件告知留学人员，留学人员按照正确

的教育处（组）完成报到手续即可。 

 

图 3- 3反馈基金委操作页面 
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4.1 概述 

留学人员网上报到审核通过后，如果完成阶段性学业任务，需按要求提交研

修报告至使（领）馆教育处（组）审核。如果审核不通过，应根据审核意见修改

相应报告内容后重新提交，具体流程如图 4- 1所示。 

研修报告审核流程图

驻外使馆留学人员

开始

在线提交 使馆审核

审核

结束

Y

N

 
图 4- 1研修报告审核流程图 

4.2 如何提交研修报告 

点击“提交研修报告”，详细阅读使（领）馆教育处（组）发布的注意事项，

如图 4- 2所示。 
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图 4- 2研修报告列表页面 

点击“撰写新的研修报告”，进入研修报告填写页面，根据页面显示，上传

对应的材料，点击“提交”按钮。 

若使（领）馆教育处组要求留学人员研修报告与导师评语分开提交，如图

4- 3所示；若使（领）馆教育处组要求导师评语由留学人员代提交，则留学人员

除上传研修报告外，还应上传导师评语，如图 4- 4所示.  

 

图 4- 3研修报告填写页面（导师评语分开提交） 
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图 4- 4研修报告填写页面（导师评语由留学人员代提交） 

提交后，点击报告编号链接，可查看审核意见。 
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4. 博士后研究 

 

审批同意后，留学人员留学期限、资助期限不变，应回国日期会自动加上延

长时间。 

5. 变更留学单位(不同馆区)  

 

审批同意后，留学人员所在留学单位会自动变更。如果转学涉及资助标准有

变化的，系统会自动根据留学单位绑定新的资助标准及艰苦地区补贴标准。 

6. 违约申请 

 

7. 其他需审批事项 

 

5.2 如何提交国外变更申请 

点击“申请变更”，进入申请变更列表页面，详细阅读使（领）馆教育处（组）



 

 第 17页 

发布的注意事项，如图 5- 3所示。 

注意：如果您有变更申请尚未审批完成，将无法发起新的变更申请，须等

待当前变更申请审批结束后，方可再次发起新的申请。 

 

图 5- 3申请变更列表页面 

点击“申请变更”按钮，可以选择对应的变更类型，根据页面显示，上传对

应的材料，填写申请变更原因后，点击“提交”按钮，如图 5- 4所示。 

 
图 5- 4变更申请页面 



 

 第 18页 

提交变更申请后，在“变更类型”列表点击变更申请名称，可查看该变更申

请的审核状态和审核意见。 

变更申请审核完成后，系统自动邮件通知留学人员登录信息平台查看详情。 
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6.1 概述 

如果留学人员需要预订回国机票，需先自行查询航空公司是否有可预订的

机票。确认有票后，登录信息平台在线预订机票，提交到使（领）馆教育处（组）

审核。审核通过后，留学人员会接收到系统的邮件通知，如果审核没有通过，

请按照处理意见重新申请，具体流程如图 6- 1所示。 

预订回国机票审核流程图

留学人员 驻外使馆

开始

在线预订 使馆审核

审核

结束

提交

通过

不通过

 

图 6- 1预订机票审核流程图 

6.2 如何在线预订机票 

点击“预订回国机票”按钮，如图 6- 2所示。 

 
图 6- 2预订回国机票页面 

点击“预订机票”按钮，详细阅读使（领）馆教育处（组）发布的注意事项，
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填写订票相关信息，按照要求上传附件材料，点击“提交”按钮，完成机票预订。

如图 6- 3所示。 

 

图 6- 3预订机票信息页面 

如需联程机票请在“国内目的城市”处填写最终目的地城市，如“北京-西

安”。如图 6- 4所示。 

 

图 6- 4预订机票信息页面 

提交预订申请后，点击“预订回国机票”按钮，可查看相应审核状态和审核

意见。 
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7.1 概述 

如果留学人员需要办理回国证明，需在线提交申请，由使（领）馆教育处（组）

对申请进行审核。如果审核未通过，须根据审核意见进一步完善信息后重新提交

申请，如图 7- 1所示。 

回国证明审核流程图

留学人员 驻外使馆

开始

在线提交 使馆审核

审核

结束

提交

Y

N

 
图 7- 1回国证明审核流程图 

7.2 如何在线申请回国证明 

点击“申请回国证明”按钮，详细阅读使（领）馆教育处（组）发布的注意

事项。如图 7- 2所示。 
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图 7- 2申请回国证明页面 

点击“申请回国证明”按钮，进入填写回国证明信息页面，填写相关内容，

核对无误后提交，如图 7- 3所示。 

 

图 7- 3填写回国证明信息页面 

提交申请后，点击“申请回国证明”按钮，可查看相应审核状态和审核意见。 
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8.1 如何进行信息核对 

攻读博士学位的公派研究生需参加博士生年度复核。点击“博士生年度复核

—信息核对”，留学人员须核对并完善个人与导师信息，如图 8- 1所示。 

 

图 8- 1信息核对页面 

8.2 如何提交年度复核报告 

点击“博士生年度复核—提交报告”，留学人员可填写并提交年度审核报告，

如图 8- 2所示。 

 

图 8- 2年度复核报告提交页面 
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留学人员登录信息平台点击“首页—个人信息维护”，留学人员可以更新个

人信息，点击“保存”按钮，更新完毕，如图 10- 1所示。 

 

图 10- 1个人信息维护页面 






